ÖNÉLETRAJZ

Személyi adatok

Név:

Szül. hely/idő:

Családi állapot:

Lakcím:

Telefonszám:
E-mail:
Iskolai végzettség, képesítések

19xx-19xx:
Posztgraduális képzés/ tanfolyamok:

· másoddiploma

· szakirányú specializáció

· továbbképzés

· tréningek

· nyelvtanfolyam

· egyéb képzettséget nyújtó képzés

19xx-19xx:
Főiskola, egyetem: 

szakirány, specializáció

· Diplomamunka (amennyiben releváns témájú)

· Szakmai gyakorlat (helye, ideje, feladatköre)

· Ösztöndíj (szakmai és/vagy külföldi)

19xx-19xx:
Középiskola:

- tagozat, szakképzettség

Munkahelyek, szakmai tapasztalatok

19xx-19xx:
Jelenlegi vagy legutóbbi munkahely megnevezése, betöltött pozíció

· munkakör, feladatok, projektek, tapasztalat

· vezetői tapasztalat: hány ember dolgozott irányítása alatt, hatáskör, felelősségi kör behatárolása (pénzügyi, munkaügyi, stb.)

19xx-19xx:
Előző munkahelyek, vállalkozások megnevezése a fenti részletezéssel

Nyelvismeret

Nyelvek megnevezése, utalás a nyelvtudás szintjére, nyelvvizsga típusára, aktív vagy passzív használatára


Nyelvtudás szintje:

· társalgási szintű nyelvismeret, (alapfokú nyelvvizsga)
· kommunikációs nyelvismeret, (középfokú nyelvvizsga) mindennapos nyelvhasználat (írott is) szakmai szókinccsel bővítve

· tárgyalóképes: magas szintű kommunikáció (írásban is) szakmai szókinccsel

Egyéb

· számítógépes felhasználói ismeretek, programok felsorolása
· jogosítvány: kategória, kelte

· érdeklődési kör, hobby

CURRICULUM VITAE

Personal details

Name:

Date/Place of birth:

Marital status:

Address:

Telephone:

E-mail:
Schools, Qualifications

19xx-19xx:
Post-graduate qualification, courses

· second diploma 

· profession-related specialization

· personal development training 

· language courses

· other 

19xx-19xx:
College/ University



faculty, specialization

· diploma work, if relevant

· undergraduate work experience

· grants state/foreign or other

19xx-19xx:
Secondary School: special subjects, vocational qualification

Employment, work experience

19xx-19xx:
Present/or latest employment, place, position

· specification of  job, tasks, experience

· experience in management: number of people directed, range of responsibility (finance,  etc.)

19xx-19xx:
Previous employment and/or private ventures detailed as above

Language(s)

Type and result of language exam (if any).

Level of knowledge of the language(s):


· basic: passive knowledge which could be developed/improved

· communicational: fair speaking skills with little practice

· medium level: everyday active usage of the language (written also), plus technical (profession-related) vocabulary

· high level: able to negotiate, read/write/speak, use technical (profession-related) vocabulary

Other

· computer literacy

· driving license: category, since when

· interest, hobby

